附件3
农田建设项目进度调度工作指导手册
（第一版）

[bookmark: _Toc422151424]为指导各地做好农田建设项目进度调度工作，按照《农业农村部关于完善农田建设项目调度制度的通知》（农建发〔2021〕2号）要求，特制定本手册。
本手册主要对农田建设项目“定期调度表”的有关指标填报进行说明，并对填报项目进度的操作方法和步骤进行指引，供各地参考。
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第一部分：定期调度表样式
【省级调度表】
农田建设项目定期调度表

填报单位：                   （盖章）                                                                     填报时间：
	省份
	立项年度
	进度情况

	
	
	前期工作
	开工在建进度（万亩）
	建设完成情况（万亩）
	投资完成情况（万元）

	
	
	项目
个数
	招投标完成
个数
	项目开工个数
	高标准农田面积
	其中：高效节水灌溉面积
	高标准农田面积
	其中：高效节水灌溉面积
	合计
	中央财政资金
	地方财政资金
	其他
资金

	
	
	
	
	
	
	
	完成面积
	其中：
上图入库
面积
	其中：“两区”范围内面积
	合计
	喷灌
	微灌
	管灌
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





.填报人：	                                                                                省级农业农村部门负责人签字：

备注：高标准农田上图入库面积中，上年度建成在本年度上图入库的面积为    万亩，本年度建成在本年度上图入库的面积为    万亩。本年度建成但未在本年度上图入库的面积为    万亩。（无需手工填写，系统自动生成）
 (
2
)
【市县调度表】

	农田建设项目定期调度表


	

	项目
名称
	立项
年度
	上年结转的未完成面积（亩）
	进度情况
	备注

	
	
	
	计划面积（亩）
	前期工作
	开工在建进度
	建设完成情况（亩）
	投资完成情况（万元）
	

	
	
	
	
	项目
个数
	是否完成
招投标
	是否开工
	高标准
农田面积（亩）
	其中：高效节水灌溉面积（亩）
	高标准农田面积
	其中：高效节水灌溉面积
	合计
	中央财政资金
	地方财政资金
	其它资金
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	完成
面积
	其中：上图入库面积
	其中：“两区”
范围内面积
	合计
	喷灌
	微灌
	管灌
	
	
	
	
	

	合计
	-
	
	
	
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	—

	小计
	
	
	
	
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	—

	
	2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	—

	
	2020
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	—

	
	....
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第二部分：定期调度表指标填报说明


立项年度：是指项目正式批复立项的年度，各省应按照不同立项年度分别汇总建设进度情况。
上年结转：指往年立项项目的未完成面积结转到当年。
计划面积：项目立项批复时，计划新建的高标准农田面积。
一、前期工作
（一）项目个数：指立项年度内批复立项的项目个数。
（二）招投标完成个数:指批复立项的项目中已完成施工单位招标的项目。
（三）项目开工个数：指批复立项的项目中已开工建设项目；项目开工一般从监理单位发出项目开工令之日算起。
二、开工在建进度
开工在建进度：指已经开工，但是尚未竣工（完工）的项目涉及的高标准农田和高效节水灌溉面积。
注意：竣工未验收项目在“建设完成情况”中填报，请勿填到“开工在建进度”中。
三、建设完成情况
（一）完成面积：包括竣工未验收和竣工验收项目在调度当年完成的高标准农田（高效节水灌溉）面积。
注意：在以往年度的调度中，已经完成的面积不能再重复计入当年及以后。
（二）高标准农田上图入库面积：指填报的高标准农田建设完成面积中，已在“全国农田建设综合监测监管系统”中导入项目竣工阶段地块空间坐标的面积。
（三）“两区”范围内面积：指建设完成的高标准农田位于粮食生产功能区和重要农产品生产保护区内的面积。
四、投资完成情况
（一）投资完成情况：指建设完成情况对应的资金完成情况，资金一般以形成的实物工程量折算。
（二）中央财政资金：包括支持高标准农田建设的中央财政转移支付资金和中央预算内投资。
（三）其他资金：指除中央和地方财政资金以外的高标准农田建设资金，包括地方政府债券、新增耕地指标调剂收益、土地出让收益、政府贷款、社会主体贷款、受益主体自筹资金（含投劳折资）等。
第三部分：具体项目填报示例

2020年，A县X高标准农田项目获得立项批复，计划在2020—2021年分两年实施。X项目拟新建高标准农田1万亩（其中新增高效节水灌溉面积4000亩），涉及B乡镇3000亩，其中高效节水灌溉面积为1500亩、位于“两区”范围内2000亩；涉及C乡镇7000亩，其中高效节水灌溉面积为2500亩、位于“两区”范围内3000亩。
根据项目实施进度，位于B乡镇的3000亩高标准农田于2020年底已完工（但尚未完成竣工图测绘、未上传项目区坐标），位于C乡镇的7000亩高标准农田均为开工在建。因此，2020年底X项目填报进度情况如下（计入2020年建设完成任务，仅示例部分指标）：
	项目名称
	立项年度
	进度情况

	
	
	计划面积（亩）
	前期工作
	开工在建进度
	建设完成情况（亩）

	
	
	
	项目个数
	是否完成招投标
	是否开工
	高标准农田面积（亩）
	其中：高效节水灌溉面积（亩）
	高标准农田面积
	其中：高效节水灌溉面积

	
	
	
	
	
	
	
	
	完成面积
	其中：上图入库面积
	其中：“两区”范围内面积
	

	X项目
	2020
	10000
	1
	是
	是
	7000
	2500
	3000
	0
	2000
	1500


2021年3月底，X项目全部竣工（已完成竣工图测绘、项目区坐标已上传），4月10日报送进度情况如下（计入2021年建设完成任务，仅示例部分指标）：
	项目名称
	立项年度
	上年结转的未完成面积（亩）
	进度情况

	
	
	
	计划面积（亩）
	前期工作
	开工在建进度
	建设完成情况（亩）

	
	
	
	
	项目个数
	是否完成招投标
	是否开工
	高标准农田面积（亩）
	其中：高效节水灌溉面积（亩）
	高标准农田面积
	其中：高效节水灌溉面积

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	完成面积
	其中：上图入库面积
	其中：“两区”范围内面积
	

	X项目
	2020
	7000
	10000
	1
	是
	是
	0
	0
	7000
	10000
	3000
	2500



备注：高标准农田上图入库面积中，上年度建成在本年度上图入库的面积为3000亩，本年度建成在本年度上图入库的面积为7000亩。……（无需手工填写，系统自动生成）

注意：
1、对于某个农田建设项目，为了便于统计和汇总，我们建议尽量将“建设完成情况”作为整体，在同一年度内填报，不鼓励将单个项目拆分采用跨年结转的方式填报；特殊情况下，才可采用上述示例所示的分年度填报方式。
2、对于“建设完成情况”，从以往调度情况看，一些地方存在简单以“工程形象进度”折算完成面积的情况。2021年起，各地不得简单以“工程形象进度”折算完成面积。参考上述示例，只有当某项目的部分片区内工程按照设计要求完工，可以独立发挥效益时，才可报送相应片区的完成面积。

第四部分：农田建设项目线上调度操作指南

一、前期准备工作
需要完成项目入库工作（项目申报审批），包括项目申报、专家评审、立项批复等。项目申报审批工作完成后，进入组织实施阶段，即可填报建设进度。
二、农田建设项目进度数据填报
（一）县级填报：县级用户进入系统后选择菜单“进度报告”，选择要填报的进度（月/季度），点击编辑按钮，选择项目后进行报表填报（系统会在每月20日自动生成当月的进度填报栏，填报时间截止到次月10日，其他时间段不可填报。由于省级要在次月10日将全省进度备案到部，因此建议县级填报在次月5日前完成，为省级预留审核汇总时间）。
[image: ]
注：在项目列表中选择项目的时候，可以单选，也可以批量全选，根据实际情况勾选即可。
[image: ]
（二）填报内容：相关项目上年结转、计划面积、前期工作、开工在建进度、建设完成情况、投资完成情况等6项。
1.上年结转：指往年立项项目的未完成面积结转到当年。数据可由系统自动获取，原则上不可修改；若要修改，需要说明具体原因。
[image: ]
2.计划面积：项目立项批复时，计划新建的高标准农田面积（此数据由系统自动获取，不需要手工填写）。
[image: ]
3.前期工作：包括项目的项目个数、是否完成招投标、是否开工（此3项由系统自动获取，不需要手工填写）。
[image: ]
4.开工在建进度：包括开工在建的高标准农田面积、高效节水灌溉面积。
[image: ]
5.建设完成情况：高标准农田面积包括完成面积、上图入库面积、“两区”范围内面积，其中上图入库面积由系统自动获取竣工或验收的上图数据，不需要手工填写；高效节水灌溉建设完成面积等于喷灌、微灌、管灌三者之和。
[image: ]
6.投资完成情况：填写建设完成情况对应的资金情况，包括中央财政资金、地方财政资金和其他资金。
[image: ]
三、省级汇总查看、审核和备案
（一）查看和审核：省级用户进入系统后选择“进度管理”菜单，再选择“进度名称”，即可查看全省农田建设项目进度报送情况。
1.总体报送情况：查看全省各市县的报送情况，包括已上报数量、未上报数量等。
[image: ]

2.建设进展情况：查看全省及各地市进度的汇总情况，点击具体地市，查看所辖各县（市、区）进度情况，点击具体县（市、区），可查看县内具体项目情况。
[image: ]

[image: ]

3.项目进度明细表：以项目清单的方式展示省、市、县各级农田建设项目进度汇总情况。
[image: ]

4.进度数据审核和退回：省级对全省进度数据进行审核，审核发现县级进度数据不准确的，可直接退回县级修改重报。如县级发现进度数据有误，应提请省级退回后，方可修改重新报送。
注：退回还应同时满足两个条件，一是在填报时间内方可退回，即当月20日至次月10日。二是全省进度数据未报部备案（若全省报部备案数据有误，应由省级向部提出修改申请并说明原因）。
（二）省级备案：省级在系统中选择“数据调度”菜单，然后选择“新建”按钮，进入编辑页面，进行全省调度。一是在“基本信息”里单击“调度日期”，选择调度日期。二是在“附件信息”处上传省级农业农村部门盖章或分管负责人签字的“农田建设项目定期调度表”以及简要调度报告。三是全省进度数据确认无误后，依次点击“保存”和“提交”，完成报部备案工作。

[image: ]
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